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Phụ lục 2
Dự kiến nội dung thi môn Kiến thức chung, Ngoại ngữ
(Kèm theo Thông báo số 185-TB/BTCTU ngày 31/10/2023 của Ban Tổ chức Thành ủy)

-----

PHẦN THI KIẾN THỨC CHUNG
I. Tài liệu Chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên và tương đương (ban hành kèm theo Quyết định số 3309/QĐ-HCQG ngày 17/8/2022 của Giám đốc Học viện hành chính Quốc gia), gồm:

1. Phần I: Kiến thức chung

- Chuyên đề 1: “Nhà nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam trong hệ thống chính trị”.

- Chuyên đề 2: “Tổng quan về hành chính nhà nước”.

- Chuyên đề 3: “Công vụ, công chức”.

- Chuyên đề 4: “Đạo đức công vụ”.

- Chuyên đề 5: “Thủ tục hành chính”.

2. Phần II: Kỹ năng

- Chuyên đề 1: Kỹ năng thu thập và xử lý thông tin.

- Chuyên đề 2: Kỹ năng phân tích, giải quyết tình huống trong hành chính nhà nước.

- Chuyên đề 5: Kỹ năng giao tiếp hành chính.

- Chuyên đề 7: Kỹ năng làm việc nhóm.

- Chuyên đề 9: Kỹ năng làm việc trong môi trường số.

II. Văn bản quy phạm pháp luật

1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008. 

2. Luật Viên chức năm 2010.

3. Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức.

4. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức.

PHẦN THI NGOẠI NGỮ
A. MULTIPLE CHOICE 
GRAMMAR AND VOCABULARY

I. Tenses

1. The simple present tense

2. The simple past tense 

3. The simple future tense  

4. The present continuous tense

5. The past continuous tense

6. The present perfect tense

II. Nouns

1. Types of nouns

2. Functions of nouns

3. Formation of nouns

III. Pronouns

1. Personal pronouns

2. Indefinite pronouns 

3. Possessive pronouns

IV. Subject and Verb Agreement

V. Adjectives and Adverbs

1. Positions 

2. Functions

VI. Conjunctions

VII. Prepositions
B. SENTENCES STRUCTURES
S + V + so that/in order that + S + V

S + be accustomed to + V-ing/N

S + be used to + V-ing/N

S + find + it + adj + to V

S + V + adj/adv + enough + for + O + to + V

S + V + too + adj/adv + for + O + to + V

S + V + so + adj/adv + that + clause

S + V + O + whom/that/which + S + V

It has been + time + since/for……

The last time + S + V + was…….

It takes/took + someone + time + to V

This is the first time + S + have/has + V3/Ved

It + be + adj + for + O + to + V

It + be + such + noun + that

Because of, Due to, As a result of + Noun/V-ing

If clause

Wish clause

Simple sentences

Compound sentences

C. READING COMPREHENSION

1. Family and Friends

2. House and Home

3. Food and Drink

4. Hobbies and Pleasure

5. Sports

6. Education
7. Natural world

8. Computer science
